ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA

COMUNA HORODNICENI
Tel/Fax: 0230-545736/0230-573642

E-mail: primariahorodniceni@yahoo.com

https://comunahorodnicenisv.ro/

I
Nr. 2314 din 11.07.2022

ANUNT

Unitatea Administrativ Teritoriald — comuna Horodniceni, judetul Suceava organizeaza in
data de 11.08.2022, ora 10:00, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie:
consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul biroului buget, finante,
contabilitate, impozite si taxe .

I. Denumirea autoritatii sau institutiei organizatoare a concursului: comuna
Horodniceni, judetul Suceava

II. Functia publica pentru care se organizeaza concursul si compartimentul din care
face parte:
- Consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul biroului buget, finante, contabilitate,
impozite si taxe, ID-post 232471;
Durata timpului de munca este de 8 ore /zi.

III. Data, ora si locul desfasurarii probei scrise si a probei interviu:
-data sustinerii probei scrise : 11.08.2022, ora 10, la sediul primariei comunei Horodniceni ,
judetul Suceava;
-proba interviului va avea loc in termen de maxim 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii
probei scrise, la sediul primariei comunei Horodniceni; ora interviului se va afisa odata cu
rezultatele la proba scrisa.

IV. 1. Conditii generale de participare la concurs:

Conform art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, poate ocupa o functie publica
persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

- are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii
de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatda prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;
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- indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

- indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

- nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post -
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

- nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

2. Conditii specifice de participare la concurs:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
stiinte economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 1 an;

V. Conditii de desfasurare a concursului :

-dosarele de concurs se depun la sediul primariei comunei Horodniceni, in termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului pe site-ul ANFP, site-ul comunei Horodniceni si la
avizierul primariei, respectiv in perioada 11.07.2022 pana la data de 01.08.2022;

-selectia dosarelor de concurs : in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii

termenului de depunere a dosarelor.

VI. BIBLIOGRAFIE:

1. Constitutia Romaniei, revizuita

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile si completdrile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea. nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile si
completarile ulterioare

6. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.

98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

7. H.G nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor

tehnico - economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri

publice

8. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare;
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9. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor;

10. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare — Titlul

IX
11. H.G. nr.1/2016 privind Normele metodologice de aplicare a Codului Fiscal cu privire la
titlul IX;

12. H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice;

Tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicatd si completata prin Legea de revizuire a Constitutiei
Romaniei nr. 429/2003, republicatd de Consiliul Legislativ ;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

3. Cap. I si II din Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Praguri

e Achizitii mixte

* Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire

» Modalitatile de atribuire

e Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire

e Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

6. HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

* Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice

e Realizarea achizitiei publice

e Executarea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru

7. Cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica

8. Titlul IX Cod fiscal- Taxele si impozitele locale

9. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare

VII. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIERE CONCURS

- formularul de inscriere;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;
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- copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

- copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

- cazier judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere, cu obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire);

- declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

VIII. Atributiile din Fisa Postului:

- aplica legislatia si procedurile specifice activitatii de achizitii;

- planifica si desfasoara activitati privind atribuirea contractelor de achizitie publica care revin
in sarcina sa;

- participa la elaborarea Programul anual al Achizitiilor Publice pe baza Bugetului de Venituri
si Cheltuieli al Primariei aprobat ;

- furnizeaza date pentru rectificarea Planului de Achizitii ori de cate ori este necesar;

- realizeaza achizitile primite spre rezolvare cu incadrarea acestora in Programul anual de
achizitii publice, in functie de fondurile aprobate si de posibilitatile de atragere a altor
fonduri;

- elaboreaza sau, dupd caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire , pe baza necesitatilor transmise de compartimentele se specialitate;

- gestioneaza achizitiile directe la nivelul institutiei : avizarea, din punct de vedere al
incadrarii in prevederile art.7 alin.(5) din Legea nr.98/2016 a tuturor referatelor de achizitie
directa intocmite de compartimentele de specialitate;

- gestioneaza achizitiile directe la nivelul proiectelor cu finantare europeana

- elaboreaza notele justificative cu privire la procedurile de achizitii publice pe baza
documentelor si justificarilor furnizate de catre compartimentele de specialitate din cadrul
Primariei Horodniceni;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum acestea sunt prevdzute de Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- transmite spre publicare anunturile de intentie, de participare si de atribuire a unui contract
de achizitie public, anunturile se publica in SICAP;

- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

- participa la procedurile de achizitii publice de produse, servicii si lucrari;

- constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

- urmareste si asigura respectarea prevederilor legale la desfasurarea procedurilor privind
pastrarea confidentialitatii si documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

- initiaza lansarea procedurii de achizitie publicd in sistemul electronic al achizitiilor publice
SICAP;
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- asigura si participa la intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfasurarea
procedurilor de achizitii publice in conformitate cu legislatia in vigoare;

- elaboreaza Programul anual al achizitilor publice in baza necesitdtilor comunicate de
compartimentele din cadrul primariei;

- Intocmeste nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire, note estimative,
referate de necesitate ;

- raspunde de alegerea procedurii de achizitie publicd in functie de valoarea estimata
aprobata prin referatele de necesitate si oportunitate;

- asigura respectarea prevederilor Legii nr.98/2016 si a HG nr.395/2016 cu privire la
stabilirea procedurilor de achizitii publice pentru bunuri, servicii sau lucrari;

- sprijina activitatea de elaborare a caietului de sarcini, primeste si analizeaza caietul de
sarcini;

- intocmeste modelele de contractele de achizitii;

- asigura intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

- tine evidenta contractelor ce au ca obiect achzitiile publice de bunuri, servicii sau lucrari;

- introduce si gestioneaza datele privind procedurile de achizitie de care raspunde, in
Registrul AP;

- elaboreaza fisa de date a achizitiei, formularele si proiectul de contract, sectiuni ale
documentatiei de atribuire/ concurs;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, conform legislatiei in vigoare, privind
transmiterea anunturilor de intentie/participare/atribuire si a invitatiilor de participare pe
SEAP, in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene(dupa caz);

- instiinteaza Ministerul Finantelor Publice privind initierea achizitiilor prevazute de lege si
furnizeaza date privind achizitiile publice;

- pune la dispozitia observatorilor numiti de Ministerul Finantelor Publice orice date solicitate
privind derularea procedurii de achizitie;

- participa in comisiile de evaluare a ofertelor de achizitii;

- participa la solutionarea in termenul legal a eventualelor solicitari de clarificari privind
achizitiile publice si transmite raspunsurile catre toti potentialii ofertanti ;

- intocmeste si asigura transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii catre toti
ofertantii, respectand termenele legale;

- intocmeste comunicarile prevazute de lege in cazul aparitiei unei contestatii;

- intocmeste documentatia solicitata de catre Consiliul National de Solutionare al
Contestatiilor Bucuresti si asigura transmiterea acesteia in termenul legal;

- redacteaza si urmareste incheierea contractul /comanda de achizitie publica pentru
produse, servicii, lucrari ;

- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

- asigura restituirea garantiilor de participare catre ofertanti conform Iegii;

- difuzeaza documentele constatatoare (dosarul achizitiei, Autoritatea Nationale pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor, contractant);

- transmite contractul/comanda de achizitie catre biroul financiar contabil in vederea
urmaririi/gestionarii acestuia ;
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urmareste si asigura derularea corecta si in legalitate a tuturor procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitii publice;

constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice incredintate;

intocmeste raportarile/informarile privind achizitile publice catre conducerea Primariei,
Autoritatea Nationale de Reglementare si Monitorizare a Achizitiilor Publice, Ministerul
Finantelor;

colaboreaza cu toti factorii implicati in derularea achizitiilor;

furnizeaza date de interes public in baza Legii 544/2001 privind achizitiile de care raspunde;
duce la indeplinire toate sarcinile ce decurg din atributiile postului sau a sarcinilor
suplimentare, transmise de Primar;

participa in cadrul comisiei speciale de inventariere a bunurilor domeniului public si privat al
comunei;

urmareste corecta inregistrare fiscald a contribubililor persoane fizice si persoane juridice;
participad in cadrul comisiei de inspectie fiscala;

intocmeste referatele de specialitate pentru proiectele de hotdrari ce vizeaza proiecte de
investitii, taxe si impozite locale, buget local, achizitii publice;

pastreaza secretul de stat si de serviciu, precum si confidentialitatea informatiilor obtinute
in cadrul serviciului ( oferte de pret, informatii despre contractanti, etc.);

Alte atributii:

arhiveaza corespunzator dosarele/documentele ce rezulta din activitatea desfasurata si
predarea lor functionarului responsabil cu arhiva centralizatéd a institutiei, pe baza de
document justificativ ;

elaboreaza si implementeaza procedurile operationale pentru activitatile specifice de
achizitii publice;

este responsabil cu privire la identificarea riscurilor de la nivelul compartimentului;
inventariaza documentele proprii;

rezolva corespondenta ce i se repartizeaza;

respecta normele de protectia muncii si PSI;

indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau atribuite de catre primar si secretarul
general, prin dispozitie.

informeaza ori de cate ori este nevoie, secretarul si primarul, asupra tuturor aspectelor din
sfera sa de activitate si propune masurile ce se impun;

ia toate masurile legale si aduce la cunostinta primarului si/sau a secretarului general al
comunei, toate problemele intdmpinate in instrumentarea sau aplicarea corectd a legii, in
domeniul achizitiilor publice.

Coordonate de contact:

Luiza-Maria Mitrofan, secretar general al comunei Horodniceni; tel: 0230545736; fax-
0230573642; e-mail: primariahorodniceni@yahoo.com; horodniceni@prefecturasuceava.ro.

Primar,
Neculai FLOREA
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