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Nr. ol 0 din 25.01.2021

ANUNT

Unitatea Administrativ Teritoriald — comuna Horodniceni, judetul Suceava, organizeaz in data de

25.02.2021, ora 10:00 concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de :

» Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, in cadrul
compartimentului achizitii publice.

Concursul se desfdsoard in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile ulterioare si ale Hot&rarii de Guvern nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile si complet&rile ulterioare.

Pentru inscriere la concurs, candidatii trebuie s3 indeplineascd urmitoarele conditii

specifice:
- studii universitare de licent& absolvite cu diploma de licentd sau echivalents in unul din domeniile :

stiinte economice, stiinte administrative sau stiinte ingineresti;

- curs de specializare in domeniul achizitiilor publice autorizat de Autoritatea Nationalda pentru
Calificari (ANC);

- 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice;

Durata timpului de munc3 este de 8 ore /zi.

Dosarele de concurs se depun in termen de 20 de zile (25.01.2021-15.02.2021 inclusiv) de la data
anuntului, la sediul institutiei, str. Filticenilor nr. 475, sat Horodniceni, secretar comisie concurs:
Vasile Tofan, de unde se poate ridica formularul de inscriere.

- Selectia dosarelor de concurs : in termen de maximum > Zile lucrdtoare de la data expirrii

termenului de depunere a dosarelor.
- Proba scrisd va avea loc in data de 25.02.2021 ora 10,00 la sediul Prim3riei comunei Horodniceni;

- Interviul in data de 02.03.2021 Ia sediul primdriei comunei Horodniceni;
Ora interviului se va afisa odatd cu rezultatele |a proba scrisa.

Conform art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, poate ocupa o functie
publica persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

- are cetdtenia romand si domiciliul in Romania;

- Ccunoagte limba romand, scris si vorbit;

- are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplind de exercitiu;



- este apt din punct de vedere medical si psihologic s& exercite o functie publicd. Atestarea stirii
de sdndtate se face pe bazé de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie,
respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

- indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

- indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

- nu a fost condamnatd pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiel in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea Tn executarea cdreia a sévérsit fapta, prin hotdrare judecatoreasca definitivd, n
conditiile legii;

- nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specificd.

Atributiile din Fisa Postului:

- Aplica legislatia si procedurile specifice activitatii de achizitii:

- Planifica si desfasoara activitati privind atribuirea contractelor de achizitie publica care revin in
sarcina sa;

- Participa la elaborarea Programul anual al Achizitiilor Publice pe baza Bugetului de Venituri si
Cheltuieli al Primariei aprobat ;

- Furnizeaza date pentru rectificarea Planului de Achizitii ori de cate ori este necesar;

- Realizeaza achizitiile primite spre rezolvare cu incadrarea acestora in Programul anual de
achizitii publice, in functie de fondurile aprobate si de posibilitatile de atragere a altor fonduri;

- elaboreaza sau, dupd caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire ,
pe baza necesitdtilor transmise de compartimentele se specialitate;

- gestioneaza achizitiile directe la nivelul institutiei : avizarea, din punct de vedere al incadrarii in
prevederile art.7 alin.(5) din Legea nr.98/2016 a tuturor referatelor de achizitie directd
intocmite de compartimentele de specialitate;

- gestioneaza achizitiile directe la nivelul proiectelor cu finantare europeana

- elaboreazd notele justificative cu privire la procedurile de achizitii publice pe baza
documentelor si justificdrilor furnizate de cdtre compartimentele de specialitate din cadrul
Primdriei Horodniceni;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum acestea sunt prevazute de Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modific3rile si completirile ulterioare;

- transmite spre publicare anunturile de intentie, de participare si de atribuire a unui contract de
achizitie public, anunturile se public in SICAP;

- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

- participd la procedurile de achizitii publice de produse, servicii si lucrari;

- constituie si pastreaza dosarul achizitiei publie;



pdstrarea confidentialitdtii si documentelor de licitatie si a securitdtii acestora;

initiazd lansarea procedurii de achzitie publici in sistemul electronic al achizitiilor publice
SICAP;

asigura si participd la Tntocmirea documentatiilor privind organizarea si desfasurarea
procedurilor de achizitii publice in conformitate cu legislatia in vigoare;

elaboreazd Programul anual al achizitilor publice in baza necesitdtilor comunicate de
compartimentele din cadrul primériei;

intocmeste nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, note estimative, referate
de necesitate ;

raspunde de alegerea procedurii de achizitie publics in functie de valoarea estimat# aprobat3
prin referatele de necesitate si oportunitate;

asigura respectarea prevederilor Legii nr.98/2016 si @ HG nr.395/2016 cu privire la stabilirea
procedurilor de achizitii publice pentru bunuri, servicii sau lucrari;

sprijind activitatea de elaborare a caietului de sarcini, primeste si analizeaza caietul de sarcini;
intocmeste modelele de contractele de achizitii;

asigura intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

tine evidenta contractelor ce au ca obiect achzitiile publice de bunuri, servicii sau lucréri;
Introduce si gestioneaza datele privind procedurile de achizitie de care raspunde, in Registrul
AP;

Elaboreaza fisa de date a achizitiei, formularele si proiectul de contract, sectiuni ale
documentatiei de atribuire/ concurs;

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, conform legislatiei in vigoare, privind
transmiterea anunturilor de intentie/participare/atribuire si a invitatiilor de participare pe SEAP,
in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene(dupa caz);

-Instiinteaza Ministerul Finantelor Publice privind initierea achizitiilor prevazute de lege si
furnizeaza date privind achizitiile publice;

Pune la dispozitia observatorilor numiti de Ministerul Finantelor Publice orice date solicitate
privind derularea procedurii de achizitie;

participa in comisiile de evaluare a ofertelor de achizitii:

Participa la solutionarea in termenul legal a eventualelor solicitari de clarificari privind achizitiile
publice si transmite raspunsurile catre toti potentialii ofertanti :

Intocmeste si asigura transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii catre toti
ofertantii, respectand termenele legale;

Intocmeste comunicarile prevazute de lege in cazul aparitiei unei contestatii;

-Intocmeste documentatia solicitata de catre Consiliul National de Solutionare al Contestatiilor
Bucuresti si asigura transmiterea acesteia in termenul legal;

Redacteaza si urmareste incheierea contractul /comanda de achizitie publica pentru produse,

servicii, lucrari ;

Aplica si fi nahzeaza procedurile de atribuire;

Asigura restituirea garantiilor de participare catre ofertanti conform Iegii;

Difuzeaza documentele constatatoare (dosarul achizitiei, Autoritatea Nationale pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor, contractant);

Transmite contractul/comanda de achizitie catre biroul financiar contabil in vederea
urmaririi/gestionarii acestuia ;

Urmareste si asigura derularea corecta si in legalitate a tuturor procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitii publice;

Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice incredintate;



Autoritatea Nationale de Reglementare si Monitorizare a Achizitiilor Publice, Ministerul
Finantelor;

- Colaboreaza cu toti factorii implicati in derularea achizitiilor;

- Furnizeaza date de interes public in baza Legii 544/2001privind achizitiile de care raspunde;

- Duce la indeplinire toate sarcinile ce decurg din atributile postului sau a sarcinilor
suplimentare, transmise de Primar;

- Pastreaza secretul de stat si de serviciu, precum si confidentialitatea informatiilor obtinute in
cadrul serviciului ( oferte de pret, informatii despre contractanti, etc.);

Alte atributii:

- arhiveazda corespunzitor dosarele/documentele ce rezultd din activitatea desfasuratd si
predarea lor functionarului responsabil cu arhiva centralizatd a institutiei, pe bazi de
document justificativ ;

- elaboreaza si implementeazé procedurile operationale pentru activitdtile specifice de achizitii
publice;

- este responsabil cu privire la identificarea riscurilor de la nivelul compartimentului;

- inventariaza documentele proprii;

- rezolva corespondenta ce i se repartizeazi;

- respectd normele de protectia muncii si PSI;

- indeplineste si alte atributii previzute de lege sau atribuite de cétre primar si secretarul
general, prin dispozitie.

- informeazd ori de cate ori este nevoie, secretarul si primarul, asupra tuturor aspectelor din
sfera sa de activitate si propune mésurile ce se impun;

- ia toate masurile legale si aduce la cunostinta primarului si/sau a secretarului general al
comunei, toate problemele intdmpinate in instrumentarea sau aplicarea corectd a legii, in

domeniul achizitiilor publice.

BIBLIOGRAFIE:

1. Constitutia Romaniei,

2. Titlul I si I ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completdrile ulterioare

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificrile si completarile ulterioare,

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si b3rbat;, republicata,

cu modificarile i completarile ulterioare;
5. Legea. nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile si completarile

ulterioare

6. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

7. Legea nr. 99/2016, privind achizitiile sectoriale, cu modificirile si completarile ulterioare;

8. H.G. nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului sectorial/acordului - cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,

cu modificérile si completérile ulterioare;



9. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii;

10. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificérile si completrile ulterioare;

11. H.G nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor tehnico -
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice

Notd: Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in
vederea sustinerii concursului, inclusiv republicirile, modificrile si completarile acestora.

ACTE NECESARE PENTRU INSCRIERE DOSAR

- formularul de Tnscriere;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest efectuarea unor
specializari si perfectionari;

- copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats,
care sa ateste vechimea in munci si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice;

- copia adeverintei care atestd starea de sin3tate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

- Cazier judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie rdspundere, cu obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar
nu mai tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire);

- declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care s§ ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrétor

al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Relatii suplimentare la sediul institutiei, la telefon 0230/545736 sau la adresa de e-mail
primarighorodniceni@yahoo.com, persoand de contact: Luiza-Maria Mitrofan, secretar general.

Primar,
Neculai FLOREA =

Afisat azi 25.01.2021
Ora Y%




