ROMANIA
Judetul Suceava
PRIMARUL
COMUNEI HORODNICENI

DISPOZITIE

privind adoptarea de misuri de prevenire a rispandirii Coronavirus, COVID-19 pentru
personalul din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Horodniceni

Avand in vedere :
a) prevederile Decretului nr.195 din 16 martie 2020 privind instituirea stérii de urgentd pe

teritoriul Romaniei emis de Presedintele Roméniei;
} b) prevederile Ordonantei Militare nr.1 din 17 martie 2020 privind unele mdsuri de prima

urgents care privesc aglomerdrile de persoane si circulatia transforintalierd a unor bunuri;

¢} prevederile Ordonantei Militare nr.2 din 21 marte 2020 privind mdsuri de prevenire a
raspandirii COVID-19;

d) art. 154 alin. (1), art. 155 alin. (1) lit. €) si art. 156 din O.U.G nr.57/2019 privind Codul
administrativ,

e) referatul secretarului comunei Horodniceni nr. 1620 din 23.03.2020,

in temeiul art.196, alin. (1), lit.b) din Ordonanta de urgentad a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ,

PRIMARUL COMUNEI HORODNICENI emite urmitoarea dispozitie:

Art.1.-(1) Incepand cu data de 24.03.2020, pan3 la data fa care va inceta starea de urgentd
decretati pe teritoriul Romaniei, activitatea cu publicul la sediul primdriei comunei Horodniceni, se
va desfisura de luni pdnd vineri in intervalul 09-13, cu limitarea accesului cetdtenilor in sediul
prim&riei. Accesul cetitenilor se va face cu respectarea mésurilor de igiend si asigurarea unei
distante minime de 1,5 metri. La intrarea in institutie, cetitenii vor fi intmpinati de o persoand de
contact, care va prelua si solutiona cererea, astfel incat sd fie evitat, pe cat posibil, contactul
direct intre persoane. Se vor solutiona exclusiv probleme urgente, dupa cum urmeaza:

- eliberare certificate de deces/adeverinte de inhumare;

- eliberare adeverinte pentru emitere/preschimbare acte de identitate;

- inregistrare/fradiere in/din evidentele fiscale ale primériei a vehiculelor care urmeaza a fi

inmatriculate/radiate;

- alte situatii neprevdzute cu caracter urgent.
(2) Programul de functionare al primdriei comunei Horodniceni este de luni pand vineri, intervalul
8-16 (din care 09-13 lucru cu publicul), solicitérile cetdtenilor putdnd fi transmise prin mijicace
electronice, fax: 0230573642, e-mail ; primariahorodniceni@yahoo.com. , telefonic 0230545736.
in afara programului de acces al cetdtenilor, personalul va asigura solutionarea cererilor primite

prin postd sau mijloace electronice.

)



Art.2. — Personalul navetist care foloseste mijloace de transport in comun si angajatii care
solicity acordarea zilelor fibere pentru supravegherea copiilor, vor lucra la domiciliu prin
intermediul aplicatiilor online si a postel electronice. in birourile in care sunt minim 2 persoane, se
va asigura continuitatea activitdtii prin rotatie, potrivit unui program stabilit la nivelul fiecarui
birou. Persoanele care lucreazd sub formd de telemuncd, vor indeplini sarcinile trasate si vor
réspunde solicitdrilor primite telefonic, electronic.

Art.3 — Se aprobd instructiunile de prevenire si rdspandire a COVID-19 pentru functionarii
publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Horodniceni, prevdzute in anexa nr.1 la prezenta dispozitie.

Art.4.- Prezenta dispozitie se comunici in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
comunei, in termenul previzut de lege, personalului din cadrul aparatului de specialitate al
primériei Horodniceni, Instituliei Prefectului Judetului Suceava pentru exercitarea controlului de
legalitate, se aduce la cunostings publicd prin afisare la sediul prim&riei Horodniceni si se publica n
Monitorul Oficial Local al comunei Horodniceni, in format electronic, la pagina de internet,
https://comunahorodnicenisv.ro/dispozitiile-autoritatii-executive/.
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Anexa nr.1 la Dispozitia nr.79/23.03.2020

INSTRUCTIUNI DE PREVENIRE SI RASPANDIRE COVID-2019
pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatulul de specialitate al
primarului comunel Horodniceni

Dacd sunteti rdcit sau prezentati simptome specifice COVID-19 sau aveti un membru al
familiei infectat sau sub suspiciunea de a fi infectat cu COVID-19, sau dacd ati avut contact
cu o persoand infectatd sau cu suspiciunea de a fi infectatd, anuntati imediat angajatorul,
primarul comunei, si nu vd prezentati la serviciu.

Navetistii care folosesc mijloace de transport in comun, persoanele care solicitd acordarea
zilelor libere pentru supravegherea copiilor, vor lucra la domiciliu; in compartimentele in
care sunt minim 2 persoane, se va asigura continuitatea activitétii prin rotatie; in intervalul
8-16 se va rdspunde tuturor solicitdrilor primite electronic/prin postd; in intervalul 09-13 se
asigurd lucru cu publicul cu respectarea strictd a mésurilor privind distantarea socials.
Personalul care se prezintd la serviciu, la intrarea in sediul priméariei, se va dezinfecta cu
dezinfectantele puse la dispozitie.

Este obligatorie folosirea méstii si a manusilor de pratectie Tn timpul serviciului atit in sediul
institutiei cat si in timpul deplasdrilor pe teren.

Solicitati materiale dezinfectante si de protectie de la angajator, ori de cate ori aveti nevoie.
Mentineti distantarea sociaid de cel putin 1,5 m intre dvs. si persoanele cu care refationati;
in cazul vizitelor in teren a persoanelor vulnerabile (persoane peste 65 ani) veti purta
obligatoriu mascd, madnusi, veti evita pe cat posibil contactul direct prin pastrarea distantei
de 1,5 m.

Dupd orice deplasare in teren sau dupd o expunere de alt tip spélati-vd pe maini cu spun,
pentru minim 20 de secunde; chiar dacd purtatl ménusi, spdlarea mdinilor este obligatorie
inainte, dupd orice vizitd si oricind se iveste oportunitatea pe timpul zilei de lucru sau
activitatii pe teren.

Pastrati si asigurati curdtenia si igiena spatiului/biroului in care lucrati . Se vor dezinfecta cu
solutii pe bazd de clor suprafetele si podelele, la intervale regulate, din zona de acces a
publicului.

Evitati pe cat posibil deplasdrile in interes personal (pt. procurare alimente etc), in timpul
serviciului, in afara sediului primdriei; ori de cate ori iesiti aveti obligatia ca la intoarcere s3

va spélati mainile, s3 vd dezinfectati.

10. In afara orelor de program, respectati cu strictete toate recomand3rile autoritatilor privind

Primar,
Neculai FLOREA

rdspandirea coronavirusului COVID-19; Fiti exemplu pentru locuitorii din comunitatea dvs.
pentru respectarea masurilor de protectie stabilite de autoritati.

Secretar,
Linza-Maria Mitrofan




