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COMUNA HORODNICENI, JUDETUL SUCEAVA
ANUNTA

organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice specifice de
conducere vacante de secretar general al comunei Horodniceni, judetul Suceava.

Concursul se organizeaza la sediul primariei Horodniceni, in data de 05.03.2020, ora 10 -proba
scrisa si interviul Tn termen de maxim 5 Zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditii de participare (studil, vechimea in specialitatea studiilor, alte conditii specifice):

Persoanele care se inscriv la concurs trebuie sa indeplineasca cumulativ cerintele generale

prevazute la art.465 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ,
respectiv:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenti sau echivalenta in stiinte
juridice, administrative sau stiinte politice;

- studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarlii functiei publice: minimum 5 ani;

Tn cazul Tn care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenia absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungad durati absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile prevazute la art. 465
alin. (3) gi art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul Administrativ, pot candida si persoane care nu indeplinesc
aceste conditii, in urmatoarea ordine:

a) perscane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durata absolvite cu diplomé& de licentd sau echivalents, in specialitate juridica, administrativa
sau stiinte politice gi indeplinesc conditia prevazuts la art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul Administrativ;

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare

de lunga duraté absolvite cu diploma de licenta sau echivalents, in specialitate juridica, administrativa
sau stiinte politice;



C} persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lungé durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in alt3 specialitate.

Dosarele de concurs se depun la sediul priméariei Horodniceni, in termen de 20 de zile de Ia
data publicarii anuntului pe site-ul acestela, in perioada 04.02.2020-24.02.2020.

Persoana de contact: Luiza-Maria Mitrofan

Date de contact: Telefon/fax 0230545736, e-mail: horodniceni@prefecturasuceava.ro,
primariahorodniceni@ yahoo.com

Adresa: Sat Harodniceni, comuna Horodniceni, str.Filticenilor nr.478, judetul Suceava

Bibliografie:
1.Constitutia Romaniei
2. OUG 57/2019 privind Codul Administrativ
3. Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata;
4. Legea nr.287/2009 privind Codul Civil, republicatd , cu modificarile si completérile ulterioare,
Cartea a !ll-a ~Despre bunuri, Titlul VI- Proprietatea publica, Titlul Vil- Cartea funciara, Titlul VI
Posesia;
5. Legea nr.134/2010 privind Codul de procedur civila, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, Cartea a Il-a- Procedura contencioasa si Cartea a V-a , Despre executarea silits;
6. Legea nr.53/2003 -Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
7. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
8.legea nr. 52/2003 privind transparenfa decizionald in administratia publica, actualizata cu
maodificarile si completarile ulterioare
9.Legea contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modificérile si completarile ulterioare;
10.Legea nr.544/2001-privind liberul acces la informatiile de interes public cu completarile si
modificarile ulterioare; .
11. Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile $i completarile ulterioare:
12. 0.G nr.33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de céatre
autoritatile publice centrale si locale;
13. Legea nr.18/1991- legea fondului funciar, cu modificarile si completarile ulterioare;
14.Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitailor publice, a functiilor publice i Tn mediul de afaceri, prevenirea si santionarea coruptiei-
Titlul IV Conflictul de interese $i regimul incompatibilitatilor in exercitarea demnitatilor publice;
15. Ordonanta nr.28/2008 privind Registrul Agricol , cu modificérile si completarile ulterioare;

Nota: Legislatia se va studia avénd In vedere modificérile legistative intervenite pénd la data publicarii
antinfului .



Documente necesare pentru depunerea dosarului de concurs

a) cerere de inscriere ;
b) copia actului de identitate;
c) copiile diplomelor de studii ;

d) copia carnetului de munci sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca, si dupa
caz, in specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei publice;

€) cazierul judiciar;

f} adeverinia medical care s3 ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberat3 cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

g) curriculum-vitae;

h} declaratie pe propria rdspundere care s4 ateste lipsa calititii de lucrator al Securititii sau colaborator
al acesteia;

Copiile de pe actele prevazute se prezints insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs sau copii legalizate.

Atributiile specifice prevazute in figa postului aferente functiei publice de conducere vacanti
de secretar general al comunel Horodniceni

at) avizeaza proiectele de hotardri si contrasemneaza pentru legalitate dispoazitiile primarului,hotérarile
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului local;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local $i primar,precum si
intre acestia si prefect;

d) coordoneazé organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primaruiu :

e) asigurd transparen{a si comunicarea catre autorititile, institutile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

fy asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, intocmirea procesului - verbal al gedintelor consiliului loca si redactarea hotararilor
consiliului local :

g) asigura pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatji
si fundatii, aprobata cu modificari $i completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitarid din care face parte
unitatea administrativ - teritoriala in cadrul céreia functioneaza;

i) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedinielor ordinare aie
consiliului local ;

1} efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv a
consilierilor judeteni;

k) numéré voturile i consemneaza rezultatul votarii, pe care 1l prezinta presedintelui de sedinta ;



l) informeaza presedintele de sedinta, cu privire la cvorumul §$i la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecarei hotérari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean:

m) asigura Tntocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora:

n} urméreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean s& nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se Tncadreaza in dispozitiile art. 228
alin. (2); informeaza pregedintele de sedint3, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire Ia
asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii’subdiviziunii administrativ -
teritoriale;

p) coordoneaza, verificd si rispunde de modul de completare si finere la zi a registrului agricol si de
transmitere a datelor catre Registrul agricol national {RAN);

r) coordoneaza si raspunde conform legislatiei in vigoare de activitatea de resurse umane;

§) coordoneazé compartimentul de asistent3 sociala;

t) semneaza certificatele de urbanism , autorizatiile de construire emise conform Legii nr.50/1991 ;

u) coordoneaza si verificd modul de indeplinire a atributiilor de gestionare a arhivei potrivit Legii nr. 16
din 2 aprilie 1996 a Arhivelor Nationale;

v} indeplineste atribuiile de secretar al comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor,potrivit HG nr.890/2005 ;

x) alte atributii prevazute de lege sau insircindr date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, dupa caz.

Primar,
Neculai FLOREA
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Catre ,

Agentia Nationala a Functionarilor Publici

INSTIINTARE

In conformitate cu prevederile art. 617 alin.(2) si art.618 alin.(1) lit. b), alin.(2), alin.(3), alin.(5) si alin.(6)
lit.b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,ale Hotararii Guvernului nr.611/2008 privind aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare, va instiintam , ca UAT comuna Horodniceni , judetul Suceava, organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea funcfiei publice specifice de conducere vacante de secretar general al
comunei Horodniceni,judetul Suceava.

Conditii de participare (studii, vechimea in specialitatea studiilor, alte conditii specifice):

» Studii universitare de licenta absolvite cu diplnﬁiﬁ de licenta sau echivalenta in stiinte juridice,
administrative sau stiinte politice;

» Studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;

~ \Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice minimum 5 ani;

In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468
alin. (2) lit. a) din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste
conditii, in urmatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice
si indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a) din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ;

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte
politice;

c) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in alta specialitate.

Proba scrisa va avea loc in data de 5 martie 2020, ora 10 la sediul primariel comunei
Horodniceni,str.Falticenilor, sat Horodniceni, judetul Suceava .

Dosarele de concurs se depun la sediul autoritatii sau institutiei publice organizatoare, in termen de 20
de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul ANFP, site-ul comunei Horodniceni si la avizierul primariel,
respectiv in perioada 04.02.2020 pana la data de 24.02.2020.

Persoana de contact: Luiza-Maria Mitrofan Date de contact: Telefon/fax 0230545736 E-mail:
horodniceni@prefecturasuceava.ro

Adresa: Sa; Horodniceni, comuna Horodniceni, str.Falticenilor nr.475, judetul Suceava

Primar ,
Neculai FLOREA




FO7-PS.03

FORMULAR DE INSCRIERE

concurs de recrutare si selectie functionari publici

Autoritatea sau institutia publiCa ...

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu
privire la concurs):

Adresa:

E-mail:

Telefon: Fax:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institufia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada Diploma obtinuta




Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Limbi straine"):

Limba Scris Citit

Vorbit

Cunostinte operare calculator?:

Cariera profesionala®:

Perioada Institutia/Firma

Functia

Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munca?:




Persoane de contact pentru recomandari®:

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon

Declaratii pe propria raspundere®

Subsemnatul(@) ........coovviiiiiiii , legitimat(a) cu
ClI/BI seria ......... numarul ................... , eliberat(a) de ........ccccceeeiiieennnn, la
datade ....ccooovvviiiiiii, ,

cunoscand prevederile art. 54 lit. i) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca in ultimii 7 ani:

am fost [ destituit(a) dintr-o functie publica
nu am fost [] si/sau
mi-a Tncetat [ contractul individual de munca

nu mi-a incetat [1 pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 54 lit. j) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca:

am desfasurat [

nu am desfasurat [ activitati de politie politica, astfel cum este definita
prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal”

[1 Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date
cu caracter personal necesare indeplinirii atributilor membrilor comisiei de
concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale secretarului,
in format electronic.

[] Consimt ca institutia sa solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul
judiciar cu scopul angajarii si, in acest sens, am completat si am depus la
dosar cererea pusa la dispozitie de institutia organizatoare a concursului,
cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin
prezenta.

[1 Consimt ca institutia sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de
concurs/examen in vederea promovarii $i, in acest sens, am completat si am
depus la dosar cererea pusa la dispozitie de institutia organizatoare a



concursului, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului
acordat prin prezenta.

[J Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in
scopuri statistice si de cercetare.

[1 Doresc sa primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si

promovare cu privire la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul
penal cu privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt
adevarate.

Data Semnatura

" Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referinta pentru limbi straine, nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator
independent” si, respectiv, "utilizator experimentat”.

2 Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care exista
competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante
care atesta detinerea respectivelor competente.

% Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald anterioara.

4 Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, daca este cazul.

% Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

% Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma raspunderea declararii.

) Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronica va fi folosita adresa de e-mail
indicata de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtamant pentru solicitarea extrasului de pe cazierul
judiciar cu scopul angajarii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de
concurs/examen in vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de catre institutia organizatoare a concursului.



F9-PS.03

Denumire angajator

Date de identificare ale angajatorului (adresa completa, CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)

Nr.de inregistrare

Data inregistrarii

ADEVERINTA

Prin prezenta se atestd faptul ca dl/d-na...........cooonn , posesor al
23 VG B TS o U T , Ml R 03] SR , a fost/este
angajatul ... , in baza actului administrativ de numire nr.................. ;/contractului
individual de muncd/, cu norma intreagd/cu timp partial de.......... ore/zi, incheiat pe durata
determinatd/nedeterminatd, inregistrat 1in registrul general de evidentd a salariatilor cu
nr........ Lo , in functia/meseria/ocupatia de '..........ccoovevveiieie,

Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului aferentd contractului individual de
muncd/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel .%......cooooen..... , In

specialitatea.......................
Pe durata executarii contractului individual de munca/raporturilor de serviciu, dl./d-
DAttt a dobandit:
- vechime in munca: ..................... ani........ luni....... zile
- vechime in specialitatea studiilor: .................... ani............. luni.......... zile.
Pe durata executarii contractului individual de munca/raporturilor de serviciu au intervenit
urmdtoarele mutatii  (modificarea, suspendarea, 1incetarea contractului individual de
munca/raporturilor de serviciu):

Nr. Mutatia | Data Meseria/functia/ocupatia cu Nr. si data actului pe baza
crt intervenita indicarea clasei/gradatiei caruia se face
profesionale inscrierea si temeiul legal
In perioada lucrati a avut...............c.......... zile de concediu medical §i ................... concediu fara
plata.
In perioada lucrata, d-lui/d-nei.............c.cccevvernnens. nu i s-a aplicat nicio sanctiune disciplinara/

1 s-a aplicat sanctiunea disicplinara.............cccceeeuveeenneen.

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificim ca datele
cuprinse in prezenta adeverintd sunt reale, exacte si complete.

Data Numele si prenumele reprezentantului legal al angajatorului’,

Semndtura  reprezentantului  legal  al
angajatorului,
Stampila angajatorului

1 - prin raportare la Clasificarea Ocupatiilor din Romania si la actele normative care stabilesc functii
2 - seva indica nivelul de studii (mediu /superior)
3 - persoana care potrivit legii /actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale reprezinta angajatorul in

relatiile cu tertii



