ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA HORODNICENI
TEL/FAX:0230545736/0230573642

E-mail:primariahorodniceni@yahoo.com

www.comunahorodniceni.ro

Nr.5422/14.11.2019

COMUNA HORODNICENI, JUDETUL SUCEAVA
ANUNTA

organizarea concursului de promovare pentru ocuparea functiei publice specifice de
conducere vacante de secretar general al comunei Horodniceni, judetul Suceava.

Concursul se organizeaza la sediul primariei Horodniceni, in data de 16.12.2019, ora 10-proba
scrisa si interviul in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scriss.

Conditii de participare (studii, vechimea in specialitatea studiilor, alte conditii specifice):

e sa fie numiti intr-o functie publica din clasa I:

e studil universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul
juridic, administrativ sau stiinte politice;

 studii universitare de master absolvite in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;

o vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani:

e sanu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile Codului Administrativ

Dosarele de concurs se depun la sediul autoritatii sau institutiei publice organizatoare, in termen
de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul ANFP, site-ul comunei Horodniceni si la avizierul
primariei, respectiv in perioada 15.11.2019 pana la data de 04.12.2019.

Persoana de contact: Luiza-Maria Mitrofan Date de contact: Telefon/fax 0230545736 E-mail:

horodniceni@prefecturasuceava.ro
Adresa: Sat Horodniceni, comuna Horodniceni, str.Falticenilor nr.475, judetul Suceava



Bibliografie:

1. Constitutia Romaniei:

2. Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 din 03.07.2019, privind Codul Administrativ;

3. Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea 53/2003 Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare:

6. OG nr.28/2008 privind registru agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul nr.289/2017 privind aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a

Registrului Agricol in perioada 2015-2019 ;

_egea nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si

completarile ulterioare;

Nota: Legislatia se va studia avand in vedere modificarile legislative intervenite pana la data

publicarii anuntului .

Atributiile specifice prevazute in fisa postului aferente functiei publice de conducere vacanta

de secretar general al comunei Horodniceni

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa
caz;

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

C) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, respectiv
consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotaréarilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigura transparenfa si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului - verbal al sedintelor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile



ulterioare. actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte
unitatea administrativ - teritoriald in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judetent;

k) numard voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecarei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228
alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ -
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Primar,
Neculai FLOREA




